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ПРОЕКТ 

Администрация Воскресенского муниципального района 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях оптимизации деятельности органов исполнительной власти администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области  постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – Регламент).

2. Управлению делами администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (Э.В. Поздышевой) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Воскресенского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Комитет по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

Глава администрации района                                                                   Н.В.Горячев
Утверждено

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района  Нижегородской области
от _______________ года N _____
Административный регламент

Администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

(далее – Регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воскресенского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - Комитет).

Настоящий Регламент распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области, земельные участки на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области, государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, находящиеся в частной собственности.

1.3. В качестве заявителей могут выступать физические лица и юридические лица, заинтересованные в перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, а также их представители, действующие на основании доверенности, выданной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

1.4. Заявление о перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - заявление) с приложением пакета документов подается в Комитет в письменной форме лично заявителем или через уполномоченного представителя. Заявление (с приложенными документами) подается сотруднику Комитета или направляется почтовым отправлением в адрес Комитета.
1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, предоставляющего муниципальную услугу.
Место нахождение: Комитет по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области, 606730, Нижегородская область, Воскресенский район, р.п.Воскресенское, пл.Ленина д.1.

График работы Комитета:

понедельник - четверг - 8.00 - 17.00 (перерыв - 12.00 - 13.00);

пятница - 8.00 - 16.00;

суббота - воскресенье - выходные дни.

1.5.2. Справочные телефоны: (883163)9-17-15, (883163)9-15-02.
1.5.3. Адрес электронной почты Комитета: kumi_vsk_nnov@mail.ru.

Официальный сайт администрации Воскресенского муниципального района – www.voskresenskoe-adm.ru.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в Комитет лично, по телефону, письменно (по почте), посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Консультации оказываются бесплатно должностными лицами Комитета, уполномоченными на проведение консультаций.

1.5.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Официальном сайте администрации Воскресенского муниципального района (www.voskresenskoe-adm.ru), в печатной форме на информационных стендах Комитета.

1.5.6. В Комитете на информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста настоящего Регламента (полная версия размещена на официальном сайте администрации Воскресенского муниципального района – www.voskresenskoe-adm.ru); 

место расположения, режим работы, номера телефонов Комитета, электронный адрес Комитета;

справочная информация о должностных лицах Комитета, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;

форма заявления на предоставление муниципальной услуги;

последовательность действий при оказании муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воскресенского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области
Предоставление муниципальной услуги осуществляется совместно с Отделом капитального строительства и архитектуры администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее ОКСА) при взаимодействии с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) и Федеральной налоговой службой (ФНС).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности;

- отказ в перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- выдача заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории в течение тридцати дней со дня поступления заявления в Комитет;
- выдача заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка в течение тридцати дней со дня поступления заявления в Комитет. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок может быть продлен, но не более чем до сорока пяти дней со дня поступления заявления в Комитет. О продлении срока рассмотрения указанного заявления Комитет уведомляет заявителя.
- выдача заявителю на подписание соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, осуществляется в течение тридцати дней со дня предоставления в Комитет выписки из ЕГРН о земельном участке, образованном в результате перераспределения;

- принятие решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в течение тридцати дней со дня поступления заявления в Комитет, либо в течение тридцати дней со дня предоставления в Комитет выписки из ЕГРН на земельный участок, образуемый в результате перераспределения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 21 января 2009 года N 7, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 26 января 2009 года N 4, ст. 445, "Парламентская газета" от 23 - 29 января 2009 года N 4);

Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 5 декабря 1994 года N 32, ст. 3301, "Российская газета" от 8 декабря 1994 года N 238-239);

Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4147, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" 30 октября 2001 года N 211-212);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4148, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" от 30 октября 2001 года N 211-212);

Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета" N 156, 17.07.2015);

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" N 168 от 30 июля 2010 г., "Собрание законодательства РФ" ст. 4179 N 31 от 02 августа 2010 года);

Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области" ("Правовая среда" от 21 декабря 2005 года N 106(672) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 21 декабря 2005 года N 233(3405));

Закон Нижегородской области от 23 декабря 2014 года N 197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области" ("Правовая среда" от 30 декабря 2014 года N 131(1841) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 30 декабря 2014 года N 230(5563));

Закон Нижегородской области от 14 июля 2003 года N 58-З "О нормах предоставления земельных участков на территории Нижегородской области" ("Правовая среда" от 30 июля 2003 года N 29(475) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 30 июля 2003 года N 136(2828));

Постановление Правительства Нижегородской области от 10 декабря 2014 года N 863 "Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов Нижегородской области" ("Правовая среда" от 25 декабря 2014 года N 130(1840) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 25 декабря 2014 года N 229(5562));

Постановление Правительства Нижегородской области от 31 марта 2015 года N 176 "Об утверждении Правил определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в собственности Нижегородской области, землями или земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена" ("Нижегородские новости" от 7 апреля 2015 года N 39(5602));

Постановление администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 10 апреля 2015 года № 327 «Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области»;
Устав Воскресенского муниципального района Нижегородской области, принят Постановлением Земского собрания Воскресенского района от 29.08.2005 № 37 («Воскресенская жизнь» № 140-141, 02.12.2005 и № 142-143, 07.12.2005);

Решение Земского собрания Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 20.08.2010 N 80 "Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области";
2.6. Исчерпывающий перечень необходимых документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги.

1) заявление о перераспределении земельного участка, по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту;

2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Заявитель вправе представить иные документы, а также документы, которые должны быть получены уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала, а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.
Заявитель вправе прикрепить к заявлению, представленному в электронном виде, скан-копии документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов является представление заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента.

Основанием для возврата зарегистрированного заявления является:

1) заявление не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента;

3) Комитет не уполномочен на распоряжение участком.
2.9. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги установлены пунктом 9 и 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.11. Предоставление муниципальной услуги Комитетом осуществляется на бесплатной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет до 10 минут.

Проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям действующего законодательства и перечню документов, предусмотренному настоящим Регламентом, составляет до 10 минут.

2.13. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной  услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное  средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение ивалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнеными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистационном режиме.».
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

2.15. Муниципальная услуга не входит в перечень муниципальной услуг, предоставление которых может быть организовано на базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр» по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Воскресенского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 30 марта 2016 года № 347. Переход на предоставление муниципальной услуги на базе многофункциональных центров возможен с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами;
- рассмотрение и правовая экспертиза зявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами; направление межведомственных запросов; направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории либо при отсутствии такого - направление заявителю решения администрации Воскресенского муниципального района об утвержденнии схемы расположения земельного участка; направление заявителю решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;
- заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Комитет письменное заявление (по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту) с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами представляются заявителем в Комитет лично, по почте или в электронном виде посредством Портала. 
3.2.2. При приеме заявления должностное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее специалист Комитета), в день подачи заявления 10 минут:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов.

3.2.3. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) в десятидневный срок со дня регистрации заявления возвращаются документы с указанием причины возврата.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Комитет заявления с прилагаемыми к нему документами.
3.3. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами; направление межведомственных запросов; направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории либо при отсутствии такого - направление заявителю решения администрации Воскресенского муниципального района об утвержденнии схемы расположения земельного участка; направление заявителю решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.
3.3.1. В срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Комитета направляет межведомственные запросы:

- в ФНС о наличии сведений о регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в случае если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;

- в Росреестр для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок.

3.3.2. После получении документов посредством межведомственного взаимодействия в течение одного дня специалист Комитета:

1) осуществляет правовую экспертизу заявления и пакета документов, представленных заявителем и полученных посредством межведомственного взаимодействия;

2) в случае если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, направляет комплект документов в ОКСА для подготовки постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или решения  об отказе в утверждении схемы расположения участка при наличии основании, указанных в пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса.

3.3.3. В двадцатидневный срок со дня поступления заявления специалисты ОКСА направляют в Комитет постановление об утверждении схемы расположения земельного участка (или решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка).

3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента, и при наличии утвержденного проекта межевания территории в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков специалист осуществляет подготовку и подписание согласия на перераспределение земель и (или) земельных участков.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю почтовым отправлением либо вручение под роспись в срок не более тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков одного из следующих документов:

- решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы;

- согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

- решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента.

3.3.6. Заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного участка, который образуется в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков.

3.3.7. Отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена и в отношении которого осуществляется перераспределение, не является основанием для отказа в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков. В этом случае заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного участка.

3.4. Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.

3.4.1. После проведения работ по межеванию земельного участка и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет заявитель представляет в Комитет выписку из ЕГРН о земельном участке, образуемом в результате перераспределения.

3.4.2. В срок не более чем тридцать дней со дня представления в Комитет выписки из ЕГРН о земельном участке специалист Комитета:

1) осуществляет подготовку проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков в трех экземплярах;

2) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков  в случае, если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

Подписанные председателем Комитета проекты соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков либо решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков направляются заявителю почтовым отправлением либо вручаются под личную роспись. 

3.4.3. Проекты соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, направленные заявителю, подписываются им и возвращаются в Комитет в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных соглашений.

3.4.4. После подписания соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков и оплаты зявителем денежных средств за приобретаемый земельный участок соглашение (экземпляр заявителя) направляется заявителю почтовым отправлением либо вручаются под личную роспись.

3.4.5. Результатом административного действия является подписанное сторонами (Комитетом и заявителем) соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом Комитета в порядке, установленном действующим законодательством.

Контроль осуществляется путем:

периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении земельных участков.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

4.2. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;

2) нарушение срока предоставления Услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего Услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую Услугу. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой Администрации.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 606730, Нижегородская область, р.п. Воскресенское, пл.Ленина, дом 1, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации (www.admvoskr.nnov.ru.), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба (приложение 3) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой Администрации полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Комитета, предоставляющего Услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. В досудебном порядке административный контроль за деятельностью должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление Услуги, осуществляется главой Администрации.

5.4. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 1: форма заявления о перераспределении земельного участка
Приложение 2: форма заявления об оспаривании решений, действий (бездействия)
Приложение 3: блок схема предоставления муниципальной услуги
___________
Приложение  1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
З А Я В Л Е Н И Е

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной собственности и земельного участка, находящегося в частной собственности
в_____________________________________

уполномоченный орган на распоряжение 

____________________________________

земельными участками

От ___________________________________________________________________________

для юридичиских лиц (индивидуальных предпринимателей) – полное наименование, сведения о  _____________________________________________________________________________
государственной регистрации в ЕГРЮЛ (ЕГРИП); для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________(далее – заявитель).

Адрес заявителя(ей):___________________________________________________________

местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица

_____________________________________________________________________________

Телефон (факс)заявителя(ей)__________________________________________________

Адрес электронной почты заявителя(ей) _____________________________________________

	
	


Являясь собственником земельного участка, расположенного по адресу:___________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с кадастровым номером __________________________ площадью ______________кв.м.

вид разрешенного использования____________________________________________________ _________________________________________________________________________________
В целях заключения соглашения о перераспределении земельного участка, находящегося в моей собственности, и земель, находящихся в государственной собственности, прошу  утвердить схему расположения земельного участка площадью ___________________кв.метра, и заключить соглашение о перераспределении границ принадлежащего мне земельного участка с кадастровым номером ______________________________ и земель, находящихся в государственной собственности, в результате  которого у меня возникнет право собственности на образованный земельный участок площадью ______________кв.метра.                                   

Даю согласие на осуществление действий в отношении моих персональных данных, необходимых для  заключения соглашения: сбор, систематизацию, хранение, уточнение и иных действий  с учетом федерального  закона  РФ от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ « О персональных данных».

Приложение:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия правоустанавливающего документа на земельный участок; 

- схема расположения земельного участка;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель. 

____________________                 ___________________          _____________________                                

             дата                                               подпись                        расшифровка подписи     

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОСПАРИВАНИИ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

В администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области

________________________________________________

(Кому: главе администрации, председателю КУМИ)

________________________________________________

от ______________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, подающего жалобу, адрес)

________________________________________________

________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оспаривании решений, действий (бездействия) должностного лица

(органа местного самоуправления, учреждения)

"___" ___________ 20 ____ года _____________________________________________

                                                (указать должностное лицо,

________________________________________________________________________

место его работы (орган местного самоуправления, учреждения),

были совершены следующие незаконные действия (принято решение)

________________________________________________________________________

(какие конкретно совершены действия, нарушающие права и законные интересы гражданина,

________________________________________________________________________

подающего жалобу, время их совершения)

Неправомерные действия __________________________________________________

                                                                    (указать должностное лицо или орган местного самоуправления, учреждения)

подтверждаются следующим: ________________________________________________________________________

(указать мотивы, по которым заявитель считает действия органа местного самоуправления, учреждения (должностного лица) неправомерными, ущемляющего его интересы)

________________________________________________________________________

ПРОШУ:

обязать _________________________________________________________________

(должностное лицо) (наименование органа местного самоуправления, учреждения)

восстановить допущенное нарушение моего права ________________________________________________________________________

Приложение:

1. Имеющиеся письменные доказательства неправомерности действий должностного лица, органа местного самоуправления

Дата_______________





Подпись___________
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БЛОК – СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о перераспределении земельного участка с прилагаемыми к нему документами





Подготовка и направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы (при отсутствии утвержденного проекта межевания территории)





Отказ в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ





Подготовка и направление заявителю проекта соглашения о перераспределении земельных участков





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Возврат зарегистрированного заявления





Подготовка и направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории





Приложение 3


к административному регламенту


предоставления  муниципальной услуги 





Межевание и кадастровый учет земельного участка





Поступление в Комитет выписки из ЕГРН о земельном участке








Отказ в приеме документов








