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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                      ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

​​​​​​​​​​​​​​​​​____________





                                   №_________
           
Об утверждении административного регламента
администрации городского округа город Выкса

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Субсидирование части затрат субъектам малого

 предпринимательства (гранты),  связанных 
с началом предпринимательской деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22.11.2007 № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности».
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Выкса от 25.05.2015 года № 1636 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии на оказание муниципальной поддержки в виде грантов  - субсидии начинающим малым предприятиям на создание собственного дела в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности».
3. Отделу по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации городского округа город Выкса (А.А. Захарова) разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа город Выкса И.В. Пономарева.

Глава администрации 




                      В.В. Кочетков
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
городского округа город Выкса

Нижегородской области

от _________ № ______
Административный регламент

предоставления администрацией городского округа город Выкса

муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»
1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности» (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

- зарегистрированные на территории городского округа город Выкса Нижегородской области начинающие малые предприятия - субъекты малого предпринимательства, соответствующие условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», с даты регистрации которых на момент подачи заявки на субсидировании части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом с началом предпринимательской деятельности (далее также - Субсидия), прошло менее года;

1.2.2. В соответствии с разделом II Порядка субсидирования части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от ______________ № __________ (далее – Порядок), право на получение Субсидии предоставляется заявителям, соответствующим на дату подачи заявки следующим условиям:

- соответствующим требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";


- относящимся к начинающим малым предприятиям, в том числе инновационным, при условии вложения в проект собственных средств в размере не менее 20 процентов от запрашиваемой суммы;

- зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории городского округа город Выкса;


- деятельность заявителя не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации на день подачи заявки на участие в отборе;


- не являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;


- не являющимся кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;


- не являющимся участником соглашений о разделе продукции;


- не осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не имеющим просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;


- не имеющим задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации (Фонда обязательного медицинского страхования,  Фонда социального страхования,  Пенсионного фонда);


- в отношении заявителя не должны проводиться процедуры ликвидации, банкротства, реорганизации;


- заявитель должен иметь высшее профессиональное образование или краткосрочное обучение в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью; 


- уровень средней месячной заработной платы наемных работников заявителя на день подачи заявки должен быть не ниже величины одного  прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Нижегородской области и действующего в течение квартала, предшествующего дате подачи заявки о предоставлении Субсидии.


При снижении расчетной величины прожиточного минимума принимается величина прожиточного минимума, утвержденная Правительством Нижегородской области в предыдущем квартале (Закон Нижегородской области от 24 декабря 2012 года № 166-З «О порядке установления величины прожиточного минимума в Нижегородской области»).

1.2.3. Субсидия не предоставляется:


- если в течение года с момента регистрации субъекта малого предпринимательства было принято решение о предоставлении ему аналогичной поддержки; 


- если не представлены документы, определенные разделом 3 Порядка или представлены недостоверные сведения и документы.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

1) Отделом инвестиций и развития предпринимательства управления экономики администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Отдел);

Почтовый адрес отдела: 607060, Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь, д. 1, каб. 311;

телефоны: (83177) 65834.
адрес электронной почты: torg@adm.vks.nnov.ru
Адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.okrug-wyksa.ru; 
График работы отдела: 
- понедельник, вторник, среда, четверг: с 8.00 до 17.00;

- пятница: с 8.00 до 16.00

- обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00
суббота, воскресенье – выходной

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области  (далее - МФЦ).
Почтовый адрес МФЦ: Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь, д. 1.

- телефоны МФЦ: (83177) 3-28-36, 3-24-36

- адрес электронной почты МФЦ: mfc.vyksa.nn@yandex.ru

График работы МФЦ: 

- понедельник с 8-00 до 18-00 часов; 

- вторник с 8-00 до 18-00 часов;

- среда с 8-00 до 20-00 часов

- четверг с 8-00 до 18-00 часов;  

- пятница с 8-00 до 18-00 часов;

- суббота с 8-00 до15-00 часов;

Выходной: воскресенье;

Обеденный перерыв: без перерыва на обед.
Специалист МФЦ осуществляет прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме - по телефону или при личном приеме к сотруднику Отдела;

в письменной форме - с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

в электронной форме - по электронной почте. 
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Отдела и специалисты МФЦ осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел, либо в МБУ «МФЦ» письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Ответ на обращение готовится в течение 5 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой администрации, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Консультации оказываются бесплатно должностными лицами, уполномоченными на проведение консультаций.
1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского округа город Выкса в сети Интернет и на «Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» www.gu.nnov.ru и в федеральной государственной системе «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, а также в печатной форме на информационных стендах Отела и МФЦ.
На информационных стендах Отдела и МФЦ размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место расположения, режим работы, номера телефонов и электронные адреса Отдела и МФЦ;

- перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Информационное сообщение о проведении конкурсного отбора заявок субъектов малого предпринимательства для предоставления Субсидий (далее – Отбор), содержащее сведения о сроке и месте приема заявок, предмете и порядке проведения отбора, перечне документов, необходимых для участия в отборе, размещается на официальном сайте городского округа город Выкса http:// www.okrug-wyksa.ru (далее – официальный сайт городского округа город Выкса).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса (далее – администрация).
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – отделом инвестиций и развития предпринимательства управления экономики.

В предоставлении муниципальной услуги также участвует МФЦ
в части осуществления приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 65 рабочих дней со дня регистрации в Отделе комплекта документов, необходимого для получения заявителем - участником конкурсного отбора Субсидии.
Срок передачи документов из МФЦ в Отдел составляет 1 рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие основания возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Закон Нижегородской области от 05.12.2008 № 171-З «О развитии малого и среднего предпринимательства в Нижегородской области»;

- постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 26.10.2015 № 3775 «Об утверждении муниципальной программы развития малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области на 2016 – 2018 годы»;

- постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от ____________ № __________ «О порядке оказания муниципальной поддержки в виде субсидирования части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»;

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в МФЦ по адресу: г. Выкса, Красная площадь, д. 1 с заявкой - комплектом документов, необходимым для получения Субсидии, в соответствии с пунктами 2.7, 2.8 настоящего Регламента.

Заявка представляется в бумажном и электронном виде (CD, USB Flash, каждый документ в виде отдельного файла).

Документы, представленные заявителем, должны быть сброшюрованы в одну папку, листы пронумерованы. Последовательность размещения документов в заявке должна соответствовать последовательности, определенной в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента.

Заявка подается лично руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем либо уполномоченным представителем по доверенности с предоставлением документа, удостоверяющего личность.

Подача заявки по почте не предусмотрена.

Заявитель имеет право отозвать поданную заявку для участия в отборе путем письменного уведомления об этом организатора отбора – Отдел до окончания срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении отбора.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых им в Отдел сведений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внесение изменений в принятую Отделом заявку не предусмотрено.

2.7. Документы, обязательные для представления:

2.7.1. Титульный лист по форме, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
2.7.2. Опись представленных документов с указанием наименований документов, содержащихся в заявке, и номеров страниц, на которых находятся указанные документы.

2.7.3. Заявление на предоставление Субсидии по форме, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.
2.7.4. Анкета заявителя по форме, согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.
2.7.5. Бизнес-план по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.
2.7.6. Смета расходов по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
2.7.7. Копии действующих контрактов (договоров), необходимых для реализации проекта (если имеются), заверенные заявителем.
2.7.8. Оригинал справки, выданной кредитной организацией об открытии расчетного счета заявителю, с указанием полных банковских реквизитов для перечисления Субсидии.

2.7.9. Копии документов, подтверждающих факт прохождения руководителем начинающего малого предприятия  краткосрочного обучения в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью, или копия диплома о высшем профессиональном образовании, заверенные заявителем.

2.7.10. Копии документов, подтверждающих использование собственных средств в размере не менее 20% от суммы запрашиваемой Субсидии, заверенные заявителем. В случае безналичного расчета представляются: счет, счет-фактура, товарная накладная, копия платежного поручения с отметкой банка, договор купли-продажи, акт ввода в эксплуатацию, акт приема-передачи. В случае наличного расчета представляются: приходно-кассовый ордер, товарный чек, кассовый чек, расписка, товарная накладная, договор купли-продажи. В случае приобретения транспортного средства дополнительно представляется копия паспорта транспортного средства.

2.7.11. Копии всех страниц паспорта гражданина Российской Федерации - индивидуального предпринимателя или всех учредителей (участников) юридического лица, заверенные в установленном порядке.

2.7.12. Копии документов, подтверждающих факт приема наемных работников (копии трудовых договоров, трудовых книжек, приказы о приеме на работу; копию расчетной ведомости по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения по форме, утвержденной приказом Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации от 19 марта 2013 года № 107н, за квартал, предшествующий подачи заявки), заверенные заявителем (если имеются).
2.7.13. Копии договоров аренды, подтверждающих статус резидента технопарка или бизнес-инкубатора, заверенные заявителем (для заявителей - субъектов малого предпринимательства, являющихся резидентами бизнес-инкубаторов и технопарков).
2.7.14. Копия лицензионного договора для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих производственную деятельность на условиях лицензионного договора с субъектами народно-художественных промыслов, заверенная заявителем.

2.7.15. Копии свидетельств о рождении детей в возрасте до 18 лет, заверенные заявителем (для заявителей - индивидуальных предпринимателей - женщин, имеющих детей в возрасте до 18 лет).

2.8. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе вместе с заявлением:

2.8.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о видах экономической деятельности, сведения об учредителях (участниках), сведения о лицензиях, выданная не ранее чем за месяц до подачи заявки, или ее копия, заверенная заявителем.

2.8.2. Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов по форме, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы России от 21.01.2013 № ММВ-7-12/22@ «Об утверждении рекомендуемой формы справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, порядка ее заполнения и рекомендуемого формата ее представления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи», выданная не ранее чем за месяц до подачи заявки.

2.8.3. Справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 29 Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования», выданная не ранее чем за месяц до подачи заявки, или ее копия, заверенная заявителем.

2.8.4. Для уволенных в запас военнослужащих - выписка из приказа об увольнении военнослужащего в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации (по организационно-штатным мероприятиям), заверенная военным комиссариатом по месту постановки на воинский учет (для заявителей - индивидуальных предпринимателей - военнослужащих, уволенных в запас, или юридических лиц, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам - военнослужащим, уволенным в запас, составляет более 50%).

2.8.5. Справка из центра занятости населения Нижегородской области о том, что физическое лицо состояло на регистрационном учете в качестве безработного в центре занятости населения Нижегородской области (для заявителей - индивидуальных предпринимателей - бывших безработных или юридических лиц, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам - бывшим безработным, составляет более 50%).

2.9. Документы (их копии или сведения о них), указанные в пункте 2.8 настоящего Регламента, запрашиваются должностными лицами Отдела у органов государственной власти и подведомственных им организаций, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии, сведения о них) в соответствии с законодательством Российской Федерации, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно.
Заявитель вправе по своей инициативе представить указанные документы в составе заявки.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
2.10. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.11. Основания отказа в приеме документов:

2.11.1. Некомплектность документов или заполнение их не в полном объеме в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

Заявитель, заявка которого была возвращена по данному основанию, имеет право повторно подать заявку до истечения срока приема заявок после устранения замечаний, послуживших причиной возврата.

2.11.2. Документы представлены по истечении срока подачи заявок, указанного в информационном сообщении о проведении отбора.

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.13. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.13.1. Основанием отказа в допуске к отбору является несоответствие заявителя требованиям к участникам отбора, указанным в разделе II Порядка, либо несоответствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, и сведений, содержащихся в этих документах.

Заявитель, заявка которого была возвращена по данному основанию, имеет право повторно подать заявку до истечения срока приема заявок после устранения замечаний, послуживших причиной возврата.

2.13.2. Основанием для принятия комиссией решения об отказе в предоставлении Субсидии являются случаи:

1) при полном распределении в текущем году бюджетных средств, выделенных на предоставление Субсидии в текущем финансовом году.

2) если субъекты малого предпринимательства предоставили недостоверные сведения или документы;

3) если ранее в отношении субъекта малого предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

Заявители, прошедшие отбор и не получившие Субсидию при первоначальном распределении по причине недостаточности средств, получают право на выделение Субсидии в соответствующем финансовом году в случае увеличения средств на эти цели  в рамках Программы. В этом случае, в течение 10 рабочих дней после принятия соответствующих изменений в Программу на соответствующий финансовый год, проводится заседание Комиссии, на котором принимается решение о предоставлении Субсидий заявителям, прошедшим отбор.

2.14. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Расходы, связанные с подготовкой заявки, несет заявитель.

2.16. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявки в МФЦ составляет не более 15 минут.

Ожидание в очереди при заключении договора о предоставлении Субсидии не предусмотрено.

2.17. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в МФЦ в день подачи в присутствии заявителя.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о предоставлении муниципальной услуги.
Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию в соответствии с подпунктом 1.3.3 пункта 1.3 настоящего Регламента.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Помещение, предназначенное для ожидания предоставления муниципальной услуги, информирования о предоставлении муниципальной услуги, оборудуется стульями, креслами, столами, канцелярскими принадлежностями.

В местах ожидания и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

2.19. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги за счет размещения на официальном сайте городского округа город Выкса информации о каждом этапе предоставления муниципальной услуги: информационного сообщения о проведении отбора, информации о заявках, допущенных к отбору, протокола заседания комиссии;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефону;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру: «муниципальную поддержку в виде субсидирования части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности».

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявок;

- проверка правильности оформления и соответствия заявок требованиям настоящего Регламента, допуск заявок к участию в отборе;

- отбор заявок субъектов малого предпринимательства для предоставления им Субсидии;

- выплата Субсидии.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 7 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявок.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя либо уполномоченного представителя заявителя в МФЦ с заявкой, оформленной в соответствии с требованиями пункта 2.6 настоящего Регламента.

3.2.2. Прием заявок осуществляют специалисты Отдела или МФЦ в присутствии заявителя либо его уполномоченного представителя непосредственно в день обращения.

3.2.3. В ходе приема заявки специалист МФЦ:

1) устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;
2) проверяет отсутствие в заявке на предоставление субсидии незаполненных обязательных полей, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявки, если она не составляется в электронном виде. 
3) проводит проверку комплектности заявки и полноту ее заполнения в соответствии с требованиями пунктов 
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4) снимает копии с представленных документов и заверяет их;

5) предлагает заполнить заявление о согласии на обработку персональных данных согласно приложению 6 к настоящему Регламенту.
6) при соответствии представленного пакета документов, установленным требованиям проводит регистрацию заявки и прилагаемых документов в журнале учета входящих документов.

Запись о регистрации заявки должна содержать:

- данные о заявителе или представителе заявителя;

- дату приема заявки и порядковый номер записи;

- вид (цель) заявки;

- Ф.И.О. и подпись специалиста МФЦ, осуществившего регистрацию заявки;

7) оформляет расписку о приеме заявки.
В расписке указываются:

- порядковый регистрационный номер заявки в журнале учета входящих документов;

- дата приема заявки;

- перечень представленных документов с указанием количества листов в каждом документе;

- Ф.И.О. и подпись специалиста МФЦ, принявшего заявку и сделавшего соответствующую запись в журнале учета входящих документов;

- Ф.И.О., адрес, номер телефона и подпись заявителя;

8) передает заявителю расписку;
3.2.4. В случае комплектности заявки и прилагаемых к ней документов в полном объеме в соответствии с перечнем, определенным пунктами 2.7, 2.8 настоящего Регламента заявка передается в Отдел специалистом МФЦ в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.2.5. При установлении факта неполного комплекта заявки или заполнения ее не в полном объеме специалист МФЦ разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявке непосредственно в МФЦ, если такая возможность имеется;

- разъясняет заявителю возможность обращения к специалисту МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки специалист МФЦ возвращает документы заявителю без регистрации;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист МФЦ обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
3.3. Проверка правильности оформления и соответствия заявок требованиям настоящего Регламента, допуск заявок к участию в отборе.

3.3.1. Основанием для начала осуществления административного действия является наличие зарегистрированного заявления в  Отделе.

Общий срок выполнения административного действия составляет 20 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем подачи заявки заявителем. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является не занятый на момент поступления заявки сотрудник Отдела.
3.3.2. Специалист Отдела в течение 7 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем подачи заявки заявителем:

- запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия у органов государственной власти информацию, указанную в подпунктах 2.8.1 - 2.8.5 пункта 2.8 настоящего Регламента, в случае непредставления заявителем документов, указанных в данных подпунктах.

3.3.3. В течение 3 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем поступления ответов на межведомственный запрос, специалист Отдела проверяет информацию, указанную в подпунктах 2.8.1 - 2.8.5 пункта 2.8 настоящего Регламента, на соответствие установленным требованиям.

3.3.4. В случае несоответствия заявителя требованиям к участникам отбора, указанным в разделе II Порядка (пункт 1.2 настоящего Регламента), либо несоответствия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, и сведений, содержащихся в этих документах, специалист Отдела возвращает заявку и в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения  и направляет в адрес заявителя уведомление о возврате заявки с указанием причин возврата.

Заявитель, заявка которого была возвращена в соответствии с подпунктом  2.13.1 настоящего Регламента, имеет право повторно подать заявку до истечения срока приема заявок, после устранения замечаний, послуживших причиной возврата.

3.3.5. В случае соответствия заявителя требованиям к участникам отбора, указанным в разделе II Порядка, и соответствия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, и сведений, содержащихся в этих документах, заявка считается допущенной к отбору и ей присваивается номер в журнале регистрации конкурсных заявок, допущенных к отбору (далее - журнал регистрации). 
Специалист Отдела в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения о допуске направляет в адрес заявителя уведомление о допуске заявки.

Специалист Отдела размещает информацию о заявках, допущенных к отбору, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем присвоения номера заявки в журнале регистрации.

3.3.6. Результатом административного действия является допуск заявки к отбору либо мотивированный отказ в таком допуске и возврат заявки.

3.4. Отбор заявок субъектов малого предпринимательства для предоставления им Субсидии.

3.4.1. Основанием для начала осуществления административного действия является присвоение заявке номера в журнале регистрации.

3.4.2. В течение 5 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем присвоения номера заявки в журнале регистрации, специалист Отдела осуществляет оценку заявки в соответствии с критериями оценки, с заполнением оценочной ведомости и направляет на официальные, в том числе  электронные, адреса членов комиссии по отбору начинающих малых предприятий для оказания им муниципальной поддержки в виде субсидирования части затрат (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности (далее – Комиссия) для ознакомления документы, указанные в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента, и заполненную Отделом оценочную ведомость.
Срок направления в Отдел заполненной оценочной ведомости членами комиссии составляет 10 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем получения указанных в настоящем пункте документов.
3.4.3. В течение 10 рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем получения оценочной ведомости от членов Комиссии:

1) специалист Отдела формирует перечни заявителей, прошедших отбор в соответствующем финансовом году. Указанные перечни содержат наименование заявителей, объем запрашиваемых средств, количество набранных баллов, дату и время подачи заявки. Заявители включаются в перечень в порядке убывания баллов, в случае равенства баллов заявители включаются в перечни в порядке очередности поданных заявок (по дате и по времени);

2) Отдел организует заседание Комиссии, на заседании которой рассматриваются следующие документы:

- сводная оценочная ведомость, составленная в соответствии с количеством набранных баллов в порядке убывания и присвоенным заявке номером в журнале регистрации конкурсных заявок;

- перечни заявителей, прошедших отбор в соответствующем финансовом году. 
На основании результатов оценки и рассмотрения заявок Комиссия выносит одно из следующих решений:

- решение о предоставлении Субсидии начинающим малым предприятиям;
- решение об отказе в предоставлении Субсидии начинающим малым предприятиям, по основаниям, указанным в подпункте 2.13.2 пункта 2.13 настоящего Регламента.

Решение принимается путем открытого голосования с использованием бюллетеней для голосования простым большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии. При равенстве голосов «за» и «против» решающим является голос председателя Комиссии.

3.4.4. Решение Комиссии оформляется протоколом и подписывается председателем Комиссии, а в случае его отсутствия - его заместителем в течение 2 рабочих дней после заседания Комиссии.

Копия протокола предоставляется членам Комиссии по их требованию в течение 2 рабочих дней.

Специалист Отдела размещает протокол заседания Комиссии на официальном сайте городского округа город Выкса в течение 2 рабочих дней, следующих после дня подписания протокола.

3.4.5. Организатор отбора в течение 5 дней со дня подписания протокола сообщает заявителям о принятом Комиссией решении.

3.4.6. Результатом административного действия является принятие решения о предоставлении заявителю Субсидии, либо об отказе в предоставлении Субсидии заявителю.

3.5. Выплата Субсидии.

3.5.1. Основанием для начала осуществления административного действия является подписанный протокол Комиссии, содержащий информацию о принятии в отношении данного заявителя решения о предоставлении Субсидии.

3.5.2. В течение 10 рабочих дней после подписания протокола Комиссии администрация заключает с заявителями, по которым было принято решение о предоставлении Субсидии (далее - получатели Субсидии), договоры о предоставлении Субсидии.

3.5.3. В течение 5 рабочих дней со дня подписания сторонами договора о предоставлении Субсидии Отдел направляет в отдел учета администрации распоряжение о распределении Субсидии, копии протокола, договоров о предоставлении Субсидии на перечисление денежных средств с лицевого счета администрации на расчетные счета получателей Субсидии.

3.5.4. Результатом административного действия является предоставление получателю Субсидии.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно сотрудниками Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, по каждому административному действию в соответствии с установленными настоящим Регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела инвестиций и развития предпринимательства управления экономики проверок исполнения сотрудниками отдела положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных действий ответственные за их осуществление сотрудники немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
муниципальной услуги на основании административного регламента

5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) должностных лиц отдела, специалистов МФЦ, совершенные в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела, специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела, специалиста МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела, специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией по адресу: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1,  общий отдел.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа город Выкса:

- понедельник, вторник, среда, четверг: с 8.00 до 17.00;

- пятница: с 8.00 до 16.00

- обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье - выходной
5.7. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта городского округа город Выкса;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) электронной почты администрации: official@adm.vks.nnov.ru;

5.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 5.5. Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.11. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня  со дня ее поступления, и рассматривается главой администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.12. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.13. Заявитель вправе подать жалобу через МФЦ. 

Время приема жалоб совпадает с графиком работы МФЦ:
- понедельник с 8-00 до 18-00 часов; 

- вторник с 8-00 до 18-00 часов;

- среда с 8-00 до 20-00 часов

- четверг с 8-00 до 18-00 часов;  

- пятница с 8-00 до 18-00 часов;

- суббота с 8-00 до15-00 часов;

Выходной: воскресенье;

Обеденный перерыв: без перерыва на обед.
5.14. Жалоба на действия сотрудника МФЦ, если эти действия не связаны с порядком предоставления муниципальной услуги, подается директору МФЦ.
5.15. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.

5.16. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации.

5.20. Глава администрации отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.21. Глава администрации вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.23. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
  ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

заявка на конкурсный отбор

ПО СУБСИДИРОВАНИЮ ЧАСТИ ЗАТРАТ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА (ГРАНТЫ), СВЯЗАННЫХ С НАЧАЛОМ

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

___________________________________________________________

(наименование, почтовый адрес, телефон заявителя)

20___ год
Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

	Рег. №_______________________________

Дата_____________________________

Время____________________________

Подпись__________________________
	


В администрацию городского

округа город Выкса

ЗАЯВКА

на предоставлении субсидии
Прошу предоставить

__________________________________________________________________
(полное наименование заявителя с указанием организационно-правовой формы)

ОГРН________________________ИНН__________________ КПП_______________________

Дата регистрации________________________________________________________

Юридическийадрес__________________________________________________

Фактический адрес осуществления экономической деятельности _________________________________________________________________

Контактный телефон ____________________ Факс ______________________
E-mail___________________________________________________________

Руководитель организации (ФИО полностью, телефон) __________________________________________________________________

Контактное лицо, должность (ФИО полностью, телефон)_________________________________________________________

Банковские реквизиты, для перечисления субсидии: ________________________________________________________________

р/с в банке _______________________________________________________
к/с БИК __________________________________________________________

Настоящим подтверждаем что _______________________________________

(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;

- не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации.

- не проводится процедура ликвидации, банкротства, реорганизации.

- деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации на день рассмотрения заявки на участие в отборе.

К заявлению прилагаются документы, установленные Порядком предоставления субсидии, согласно прилагаемой описи.

Настоящим___________________________________________________



(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

гарантирует достоверность представленных сведений и документов.


Согласен на обработку персональных данных, указанных в представленной документации, в том числе на размещение в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования.


Субъект малого предпринимательства несет предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за недостоверность представленных сведений, повлекшую неправомерное получение бюджетных средств.


Я уведомлен о том, что не подписание мной договора о предоставлении субсидии в течение десяти рабочих дней с момента принятия решения Комиссией по любым, в том числе не зависящим от меня причинам, означает мой односторонний добровольный отказ от получения субсидии.

Заполнению подлежат все строки, в случае отсутствия информации ставится прочерк.

Примечание: Документы на предоставление субсидии, предоставляются на бумажном и электронном носителе.
« __ » __________20__ года  /________________/___________________/

                                       МП          (подпись руководителя)   (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

Анкета 

субъекта малого предпринимательства

Общая информация
	Полное наименование субъекта малого предпринимательства                   
	

	Фактически осуществляемые  виды экономической деятельности (в соответствии с кодами ОКВЭД)

1.________________________________________

2.________________________________________

3.________________________________________

4.________________________________________

	Доля доходов в выручке, 

%
_____________________

_____________________

_____________________

_____________________

	Состав учредителей (участников) субъекта малого предпринимательства (юридического лица)

1.________________________________________

2._______________________________________

	Доля в уставном капитале, % 

______________________

______________________ 



	Система налогообложения субъекта малого предпринимательства<*> 
	

	Наименование предпринимательского проекта
	

	Размер субсидии, руб.                        
	

	Сфера реализации представленного проекта следующим направлениям поддержки малого предпринимательства:

-производство (15.1 - 15.8; 15.98; 17.1 - 17.7; 18.1 - 18.3; 19.1 - 19.3; 20.1 - 20.5; 21.1; 21.2; 22.1 - 22.3; 24.11 - 24.13; 24.14.2; 24.15 - 24.17; 24.2 - 24.7; 25.1; 25.2; 26.1 - 26.8; 27.1 - 27.5; 28.1 - 28.7; 29.1 - 29.7; 30.0; 31.1 - 31.6; 32.1 - 32.3; 33.1 - 33.5; 34.1 - 34.3 (за исключением 34.10.2); 35.1 - 35.5; 36.1 - 36.6; 37.1; 37.2);
	Нужное отметить



	- туризм (55.12; 55.21 - 55.23; 63.3; 85.11.2);
	

	- информационные технологии (72.1-72.6);
	

	- научно-образовательная деятельность (73.1-73.2);
	

	- сельское хозяйство (01.1-01.4);
	

	- строительство (45.1-45.5);
	

	- жилищно-коммунальное хозяйство (за исключением деятельности по управлению многоквартирным домом) (93.1);
	

	- транспорт и связь (60 - 64, за исключением 63.3) 
	

	- предоставление услуг (74.1-74.8);
	

	- организация розничной и оптовой торговли (51-52);
	

	- прочее (05; 40; 41; 45 (за исключением 45.5); 50 - 52 (за исключением 51.12.1; 51.17.22; 51.17.23; 51.17.3; 51.25; 51.34.2; 51.35; 51.39.2; 51.51.4; 51.55.31; 52.11.2; 52.25.1; 52.26; 52.48.35); 67.2; 70; 71; 72; 74; 80; 85 (за исключением 85.11.2); 90; 92; 93; 95).
	

	Субъекты молодежного предпринимательства
	

	Участие в программе «Ты предприниматель»
	

	Отнесение к приоритетным приоритетным целевым группам, указанным в п.п.1.6.1 – 1.6.8 п.1.6 Порядка
	

	Резиденты бизнес инкубаторов и технопарков
	

	Субъекты малого предпринимательства, осуществляющие деятельность на условиях лицензионного договора с субъектами народно-художественных промыслов
	

	Субъекты малого предпринимательства, относящиеся к социальному предпринимательству
	


Виды поддержки, полученной в предыдущем году

	№ п/п
	Виды полученной государственной (муниципальной) поддержки
	Размер оказанной поддержки по мероприятиям (тыс. рублей)

	1
	Поддержка, полученная  в рамках программ развития (поддержки) малого и среднего предпринимательства
	

	1.1
	Гранты на создание малой инновационной компании
	

	1.2
	Грант начинающему малому предприятию
	

	1.3
	Микрофинансовый займ
	

	1.4
	Поручительство гарантийного фонда
	

	1.5
	Размещение в Бизнес-инкубаторе или Технопарке (с указанием площади помещений, предоставленных в аренду, в кв. метрах)
	

	2
	Поддержка, полученная в рамках программ содействия занятости населения
	

	2.1
	Выплата безработным гражданам, открывающим собственное дело (из расчета 58,8 тыс. рублей на одного безработного гражданина)
	

	3
	Поддержка, полученная в рамках программ развития сельского хозяйства
	

	3.1
	Субсидии гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, по кредитным договорам, заключенным:
	

	
	на срок до 2 лет
	

	
	на срок до 5 лет (на приобретение сельскохозяйственной техники и т.п.)
	

	
	на срок до 5 лет (туризм)
	

	
	на срок до 5 лет (на приобретение машин и других устройств, утвержденных Минсельхозом России)
	

	3.2
	Субсидии крестьянским (фермерским) хозяйствам и индивидуальным предпринимателям по кредитным договорам, заключенным:
	

	
	на срок до 2 лет
	

	
	на срок до 5 лет
	

	
	на срок до 8 лет
	

	3.3
	Субсидии на поддержку отдельных отраслей сельского хозяйства
	

	4
	Поддержка, полученная в рамках программ развития науки и технологий
	

	4.1
	Программа «СТАРТ»
	

	4.2
	Программа «УМНИК»
	

	4.3
	Программа «Энергосбережение»
	

	4.4
	Программа «ФАРМА»
	

	4.5
	Программа «СОФТ»
	

	4.6
	Программа «ЭКСПОРТ»
	

	4.7
	НИОКР по приоритетным направлениям развития науки и техники, направленным на реализацию антикризисной программы Правительства Российской Федерации
	

	4.8
	НИОКР по практическому применению разработок, выполняемых в научно-образовательных центрах
	

	4.9
	Выполнение НИОКР малыми инновационными компаниями в рамках международных программ ЕС
	


Экономические показатели

	      Наименование показателя       
	 Единица 
измерения
	Год, пред шествующий текущему
году (факт)  
	Текущий год
	Плановые показатели на последующий год

	
	
	20__ год
	20__ год
	20__ год

	Выручка от реализации продукции (товаров, работ, услуг) <**>            
	тыс.руб.
	
	
	

	Объем налоговых платежей, уплаченных
в бюджеты  всех  уровней  и  бюджеты
государственных внебюджетных фондов 
	тыс.руб.
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	по  упрощенной  системе
налогообложения 
	тыс.руб.
	
	
	

	единый налог на вмененный доход
	тыс.руб.
	
	
	

	стоимость патента
	тыс.руб.
	
	
	

	налог  на  доходы физических лиц 
	тыс.руб.
	
	
	

	налог на имущество 
	тыс.руб.
	
	
	

	налог на прибыль 
	тыс.руб.
	
	
	

	земельный налог 
	тыс.руб.
	
	
	

	транспортный налог 
	тыс.руб.
	
	
	

	налог  на   добавленную стоимость  
	тыс.руб.
	
	
	

	взносы  в  Пенсионный Фонд 
	тыс.руб.
	
	
	

	взносы  в Фонд обязательного медицинского страхования 
	тыс.руб.
	
	
	

	взносы в Фонд социального страхования  
	тыс.руб.
	
	
	

	иные налоги (взносы)   
	тыс.руб.
	
	
	

	Отгружено товаров  собственного производства (выполнено работ  и  услуг собственными силами) <***>
	тыс.руб.
	
	
	

	География поставок (количество субъектов РФ, в которые  осуществляются  поставки  товаров,  работ,  услуг) 
	ед.
	
	
	

	Номенклатура   производимой   продукции
(работ, услуг) 
	ед.
	
	
	

	Инвестиции в основной капитал, всего<****>: 
	тыс.руб.
	
	
	

	привлеченные  заемные (кредитные) средства 
	тыс.руб.
	
	
	

	из них: привлечено в  рамках  программ государственной поддержки 
	тыс.руб.
	
	
	

	Среднесписочная  численность работников (без внешних совместителей)   
	человек
	
	
	

	Среднемесячная  начисленная  заработная плата  работников    
	руб.
	
	
	


Заполнению подлежат все строки, в случае отсутствия информации ставится прочерк.

<*> При применении нескольких систем налогообложения указать виды экономической деятельности по каждой из систем налогообложения.

<**> Выручка от продажи товаров, продукции, выполнения работ, оказания услуг – денежные средства, полученные (вырученные) организацией от продажи товаров, продукции, выполнения работ и оказания услуг.

<***> Отгружено товаров собственного производства, выполнено работ, оказано услуг собственными силами включает стоимость товаров, которые произведены юридическим лицом и фактически отгружены (переданы) в отчетном периоде на сторону (другим юридическим и физическим лицам), включая товары, сданные по акту заказчика на месте, независимо от того, поступили деньги на счет продавца или нет.

<****> Объектами инвестиций являются приобретение и строительство, расширение, реконструкция, техническое перевооружение зданий и сооружений, приобретение машин, транспортных средств, вычислительной техники, медицинского оборудования, прочего оборудования, измерительных и регулирующих приборов, инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря и принадлежностей, внутрихозяйственные дороги и прочие соответствующие объекты, капитальные вложения в улучшение земель и арендованные объекты основных средств.
Руководитель организации (должность)  _______________   _______________

                                                                                       (подпись)              (Ф.И.О. полностью)

М.П.«____» ____________ 20__ год
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА БИЗНЕС-ПЛАНА

_______________________________

(название проекта)

1. Резюме проекта

(краткая информация)

	Наименование и место нахождения юридического лица (Ф.И.О. и адрес регистрации индивидуального предпринимателя) и фактический адрес размещения бизнеса

(указать все адреса)
	

	Суть бизнес-плана

(кратко сформулированное основное направление намечаемой или осуществляемой деятельности заявителя)
	

	Стадия реализации бизнес-плана на момент подачи заявки:

- фактически осуществляется деятельность;

- стадия опытного производства, пробный выпуск продукции (услуг, работ);

- деятельность не осуществляется

(нужное подчеркнуть)
	описать стадию реализации бизнес-проекта

	Финансирование бизнес-плана, тыс. руб., всего:
	

	1. Собственные средства заявителя, всего:
	

	в том числе вложенные в реализацию проекта на дату подачи заявки
	

	2. Средства субсидии
	

	3. Заемные средства (кредиты, полученные в кредитных организациях)
	

	4. Средства инвесторов
	

	Начало реализации бизнес-плана, месяц, год
	

	Окупаемость проекта (мес.)
	

	Система налогообложения
	


2. Описание бизнес-плана

(раскрыть суть бизнес-плана, намерения по его реализации)

2.1. Описание области деятельности бизнеса и предлагаемых видов товаров (работ, услуг), перечень и краткая характеристика свойств, особенностей, направления использования, объемы, цена реализации.

Кратко опишите область деятельности бизнеса, охарактеризуйте опыт работы в данной области.

Если заявитель уже осуществляет предпринимательскую деятельность, то необходимо отразить информацию по производимой продукции (выполняемым работам, предоставляемым услугам).

2.2. Преимущества проекта и возможности рынка сбыта товаров (работ, услуг).

2.2.1. Укажите основных потребителей товаров (работ, услуг) с учетом анализа конкурентоспособности товаров (работ, услуг) и характеристики современного состояния данной сферы деятельности; каналы, направления и способы сбыта; укажите объем ожидаемого спроса на товары (работы, услуги), информацию о наличии свободной "рыночной ниши" со ссылкой на конкретный источник информации.

2.2.2. Если заявитель уже осуществляет предпринимательскую деятельность, то необходимо указать существующие рынки сбыта готовой продукции, перечислить основных потребителей с указанием объемов и цен реализации готовых товаров (работ, услуг) с приложением договоров об оказании услуг (выполнении работ), поставке товаров.

2.3. Производственный план.

2.3.1. Производственная программа выпуска продукции (работ, услуг).

Таблица 1

	№ п/п
	Виды продукции (работ, услуг)
	Ед. изм.
	20__ год, предшествующий году получения субсидии
	20__ год получения субсидии
	20__ год, первый год после получения субсидии
	20__ год, второй год после получения субсидии

	
	
	
	Объемы производства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Объемы выручки

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	
	
	


Опишите, как планируется производить данный продукт, и рассмотрите все этапы создания товара (работы, услуги) на основе календарного плана. Календарный план должен включать в себя прогноз сроков мероприятий и размеры финансирования, необходимого для их реализации.

2.3.2. Материально-технические ресурсы, необходимые для реализации бизнес-проекта.

Опишите имеющиеся у заявителя в наличии материальные ценности (земля, здания, производственные сооружения), запасы сырья и материалов (с указанием вида и объемов, поставщиков, ориентировочных цен). Опишите условия транспортировки и хранения сырья (при необходимости), способы осуществления контроля качества и современности поставок.

Каким оборудованием и комплектующими обладает ваша компания (название и направление использования, стоимость и срок приобретения, степень износа), что необходимо приобрести на будущее?

Опишите наличие и необходимость обеспечения энергетическими ресурсами, необходимость и возможность подключения к сетям.

2.3.3. Технологический процесс или процесс выполнения работ, предоставления услуг.

Опишите технологический процесс (можно схематично) с момента приобретения сырья и материалов и до реализации готовой продукции.

2.4. Укажите потребность в инвестициях и источники финансирования бизнес-плана (с разбивкой по годам).

2.4.1. Потребность в инвестициях на начало реализации бизнес-проекта, всего (тыс. руб.): __________________________,

в том числе:

- приобретение основных средств ____________________________________,

- пополнение оборотных средств (указать направления использования и объемы в денежном выражении) __________________________________,

- арендные платежи _______________________________.

2.4.2. Общий объем финансирования, всего (тыс. руб.): __________________________,

в том числе по источникам:

- собственные средства Заявителя (средства Заявителя, имеющиеся в наличии для реализации бизнес-проекта) _____________________________,

- субсидия (грант) ____________________,

- заемные средства (кредиты, полученные в кредитных организациях) (указать, где и на каких условиях получены Заявителем заемные средства или планируется их получить) ____________________________________,

- средства инвесторов (указать вид и размер инвестиции, инвестора) _______________________________________.

2.5. Направления использования субсидии (гранта).




      Таблица 2

	N п/п
	Наименование расходов
	Объем финансирования, руб., коп.

	1
	2
	3

	
	Затраты на приобретение основных средств (за исключением легкового автомобиля (кроме легкового автомобиля, предназначенного для осуществления предпринимательской деятельности такси))
	

	
	Затраты на выплату по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) - вознаграждение правообладателю по договору коммерческой концессии в форме первоначального единовременного фиксированного платежа и на приобретение основных средств при заключении договора коммерческой концессии
	

	
	ИТОГО:
	


3. Финансовые результаты и эффективность

реализации бизнес-плана

3.1. Расчет финансовых результатов.

Таблица 3 (тыс. руб.)
	№ п/п
	Показатель
	20__ год, предшествующий году получения субсидии
	20__ год получения субсидии
	20__ год, первый год после получения субсидии
	20__ год, второй год после получения субсидии

	1
	Доходы, всего:

в том числе:
	
	
	
	

	1.1.
	Объем выручки от реализации товаров, работ, услуг

(всего, табл. 1)
	
	
	
	

	1.2.
	Полученные субсидии (перечислить)
	
	
	
	

	
	-
	
	
	
	

	1.3.
	Прочие доходы (перечислить)
	
	
	
	

	
	-
	
	
	
	

	2.
	Расходы на реализацию проекта, всего:

в том числе:
	
	
	
	

	2.1.
	Сырье и материалы для производства продукции (работ, услуг):
	
	
	
	

	2.2.
	Фонд оплаты труда (в т.ч. налог на добавленную стоимость физических лиц, отчисления во внебюджетные фонды (Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации)), руб.
	
	
	
	

	2.3.
	Прочие расходы, всего:
	
	
	
	

	3.
	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней, всего
	
	
	
	

	4.
	Чистая прибыль по предпринимательскому проекту (п. 1 - п. 2 - п. 3)
	
	
	
	

	5.
	Рентабельность проекта, % (п. 4 / (п. 2 + п. 3)) x 100
	
	
	
	


3.2. Основные показатели эффективности бизнес-проекта.

Таблица 4

	Показатели
	20__ год, предшествующий году получения субсидии
	20__ год получения субсидии
	20__ год, первый год после получения субсидии
	20__ год, второй год после получения субсидии

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды, тыс. руб., всего:
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	- налог на имущество организаций
	
	
	
	

	- налог на прибыль организаций
	
	
	
	

	- налог на добавленную стоимость
	
	
	
	

	- налог, уплачиваемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	
	
	
	

	- единый налог на вмененный доход
	
	
	
	

	- патент
	
	
	
	

	- налог на добавленную стоимость физических лиц
	
	
	
	

	- прочие налоги (с расшифровкой по видам)
	
	
	
	

	- страховые отчисления во внебюджетные фонды (с указанием процентной ставки), всего:
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	- Пенсионный фонд Российской Федерации
	
	
	
	

	- Фонд социального страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	- Фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	2. Уровень налоговой нагрузки, % (п. 1 табл. 4 / "всего" табл. 1 x 100)
	
	
	
	

	3. Среднесписочная численность работающих, всего, чел.
	
	
	
	

	4. Создание новых рабочих мест, чел.
	
	
	
	

	5. Среднемесячная начисленная заработная плата, руб.
	
	
	
	

	фактическая
	
	
	X
	X

	планируемая (при создании новых рабочих мест)
	X
	X
	
	


3.3. Персонал.

Укажите, сколько на дату подачи заявки фактически принято на работу по трудовым договорам работников (общая численность, в том числе административный персонал, инженерно-технический персонал, рабочие, специалисты службы маркетинга и сбыта). Численность работающих в основном и неосновном производствах. Указать количество вновь создаваемых рабочих мест с указанием должностей и заработной платы.

Перечислите все факторы роста численности работников.

Достоверность представленных сведений подтверждаю.

Руководитель субъекта малого

предпринимательства                    _____________ ______________________

                                      

   (подпись)       (расшифровка)             М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

СМЕТА РАСХОДОВ

	№ 
п/п
	Наименование 
расходов
	Сумма расходов в соответствии с обоснованием, руб.
	Сумма расходов за счет  Субсидии,

руб.
	Собственные средства, использованные на момент подачи заявки, руб.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


2. Обоснование (расчет) планово-сметных показателей расходов, используемых при формировании сметы.

Подпись руководителя организации

(индивидуального предпринимателя) ___________  ______________________                                                            М.П.





(подпись)                 (расшифровка)

Приложение № 6

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»

Директору МБУ «МФЦ»

городского округа город Выкса

от________________________________________________________________________
(наименование и организационно-правовая

форма юридического лица; 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

адрес______________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица; 
место жительства индивидуального предпринимателя)
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________

(наименование, серия, номер документа)

_____________________________________

(дата выдачи, кем выдан документ)
_____________________________________

ОГРН________________________________
ИНН ________________________________
Телефон  _____________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации городского округа г. Выкса в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных  (персональных данных ребенка), в частности: фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса места жительства, номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, и прочих сведений указанных в представленной документации, в заявленных мною целях, а именно: 
Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности.
В случае изменения вышеуказанных персональных данных обязуюсь сообщать в отдел инвестиций и развития предпринимательства управления экономики администрации городского округа город Выкса в десятидневный срок. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
_______________               _______________         ( ___________________________ )
                          дата                                             (подпись)                                 (фамилия и инициалы)

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства (гранты), связанных с началом предпринимательской деятельности»
 












                                                                                














Прием и регистрация заявок


(20 к. дн. с момента объявления)








Право заявителя повторно подать заявку








Проверка полноты заполнения и комплектности заявки, наличия оснований для отказа в приеме документов 


(в день подачи документов)





Заявка соответствует установленным требованиям





Документы представлены по истечении срока заявок








Заявка некомплектна или документы не заполнены в полном объеме








Мотивированный отказ в приеме и регистрации заявки


(2 раб.дн.)








Регистрация заявки и направление зарегистрированной заявки в Отдел (1 день)





Запрос информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия


(7 дн. с момента окончания срока для подачи заявок)











Проверка правильности оформления и соответствия заявок установленным требованиям, допуск заявок к участию в отборе 


(20 дн. с момента окончания срока для подачи заявок)








Проверка информации на соответствие установленным требованиям


(3 раб.дн.)








Ответ





Заявитель соответствует условиям получения субсидии, документы соответствуют установленным требованиям





Несоответствие заявителя условиям получения субсидии, либо несоответствие документов и сведений установленным требованиям





Допуск заявки к отбору, размещение информации на  � HYPERLINK "http://www.okrug-wyksa.ru" �сайте� ГО г. Выкса и направление уведомления заявителю





Возврат заявки (уведомление заявителя с указанием причин возврата)


(2 раб. дн. с момента принятия решения)














Направление документов в отдел учета администрации


(в течение 5 раб.дн.)





Заключение договора о предоставлении субсидии


(в течение 10 раб. дн.)





Уведомление заявителей о принятом Комиссией решении (5 дней)





Заседание комиссии


(оформление протокола 2 раб.дн.)





Оформление и размещение протокола


(2 раб.дн. с момента подписания)








Формирование перечней и заявителей, прошедших отбор в соответствующем финансовом году (10 раб.дн.)











Поступление оценочной ведомости от членов комиссии


(10 раб.дн.)





Выплата субсидии





Решение о предоставлении субсидии начинающим малым предприятия





Оценка заявки Отделом и направление оценочной ведомости и документов членам комиссии








Обзор заявок субъектов малого предпринимательства для предоставления им субсидии











